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Карточка АК библиотеки-филиала



Карточка АК



Карточка СК



Оформление 
каталога

• внешнее
• Этикетки 

• Нумерационные обозначения на 
каталожных ящиках

• Информационные тексты (над 
шкафами и непосредственно на 

каталожных шкафах)  

Внутреннее

Разделительные 
карточки

Разделители:



Разделители АК

Буквенные

Слоговые

Словарные



Процессы

• расстановка каталожных карточек                    
(пополнение каталога) 

ведения
• и текущая работа: 

каталогов

• замену каталожных карточек, 
внесение исправлений, 
восстановление карточек, 
изъятие карточек, 
работу с карточками на продолжающиеся, 
серийные, многотомные издания.



Расстановка карточек в АК

• Аношкин И. Ф. (основное описание на 

фамилию индивидуального автора) 

• Антенны (основное описание на заглавие)

• Античная Греция (основное описание на 

заглавие) 

• Ануфриев Н. В. (добавочное описание на 

второго соавтора) 

• Васильев В. В., Ануфриев Н. В.



Библиографические описания произведений 
авторов-однофамильцев

Кузнецов А. А. 
Кузнецов А. Г. 
Кузнецов Б. И.
Кузнецов Б. К.



Описания произведений авторов, имеющих 
двойные или составные фамилии

Соколов А. А. 
Соколов Ю. С. 
Соколов-Микитов И. С. 
Соколов-Скаля П. И. 
Соколова А. А. 
Соколова-Пономарева О. Д.



Артикли (Де, Эль, Ла, Лас, Ле, Лес, Лос), 
артикли, Слитые с предлогами  (Ам, Д', Да, 

Далла, Дез, Делла, Дель), 
приставки (Абу, Бен, Ибн, М', Мак, О') 

при расстановке рассматриваются 
как нераздельная часть фамилии.

Ласкарис
Лас Касас Б. 

Ласкеев И. А.



Логические комплексы одного автора 
рекомендуется располагать в логическом порядке 
убывающей полноты изданий:  

• полное собрание сочинений
• сочинения
• избранные произведения
• избранные сочинения 
• отдельные издания (в алфавите первых слов заглавий)

Жанровые сборники, имеющие заглавия: «Избранная лирика», 
«Избранная проза», «Избранные рассказы», «Избранные стихи», 
«Полное собрание стихотворений» и т. п., располагают в общем 
алфавите отдельных произведений. 



Чехов А. П.

Собрание сочинений: В 12-ти т
Сочинения: В 2-х т
Избранные произведения: В 3-х т
Избранные сочинения. В 2-х т
Дом с мезонином
Избранное
Палата № 6
Пьесы



Логический порядок применяется и при расстановке 
описаний официальных  изданий. 
Независимо от заголовка описания они собираются 
за разделителем «Российская Федерация» и 
располагаются группами:

Российская Федерация. Президент. 2017- ; В. В. Путин
Российская Федерация. Правительство
Российская Федерация. Законы
Российская Федерация. Верховный суд. Пленум



Антон Павлович Чехов: Сборник

А. П. Чехов в воспоминаниях 
современников

Антон Павлович Чехов в театре

Чехов и Лев Толстой

Чехов и театр





Оформление 
СК

 оформление надшкафных надписей (заголовков)
 нумерация ящиков каталога и их этикеток (внешнее 

оформление)
 разделительных карточек (внутреннее оформление)


